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1.1 Fakturor
Ga in pa “Fakturering”.

Har far man en 6verblick pa fakturorna som &r skickade och vilken status de har.

Ostnammars SK Fotboll v  Ishockey +  Skidsektionen Basket v Tennis v

akturerbara mediemmar  + Skicka fakturor £ Avgifter

InstélIningar Statistik  Exportfiler

Lag/sektioner
Statistik for | 2017 ¥

LOK:stad
Om klubben [Eax e Y S T
) o @ Mediemsavaifier @ Mediemsavgifter
Nyheter 0,00k 0,00k
Utskick Wiz Sasongsavgifter Sésengsavgifter
D 0,00 kr 0,00k
) Ovriga svgifier Ovriga avifter
@ 0 Atgard krévs g QEr

Aktiviteter
Overgripande statistik
Gastbok
Lanksr e !66
Webbiragan 46% = o
(=] 150 dagar 509

Sponsorer av anvandama betalar 1st B

innan forfallodatum @ 60 dagar otalt 343
Annonser n

4st Man

Fargval/Bakgrund
Klubbmarke

Maduler

Menyval

Bilder
Video

Dokument
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1.2 Skapa Avgifter

Ga in pa ”Avgifter”.

Osthammars SK Fotboll v Ishockey « Skidsektionen Basket v  Tennis v

Fakturerbara medlemmar

Forstasidan
nstallningar Avgifter  Skapa avgifter
Lag/sektioner . .
Lista avgifter
LOK-stod
Om Klubben Basket, avgift VT 2016 150 SEK
Nyheter Fotboll avgift 2016 350 SEK
Utskick Basket, avgift HT 2016/VT 2017 350 SEK
Fakturering OSK lagmediem (serior) 2016 300 SEK
Medlemmar OSK Iagmediem (junior) 2016 200 SEK
Aktiviteter OSK sponsormediem 2016 500 SEK
Gastbok shockey Alaget seniorer 2016 800 SEK
Lankar
shockey Damlag 2016 800 SEK
Webbfragan
shockey U-16 (A1) 800 SEK
Sponsorer
shockey 2016 pojkar 20032007 400 SEK
Annonser
m «Forsta <Forra - 2 Nasta > Sista »

al/Bakgrund
Klubbmirke
Moduler

Menyvel

Bilder
Video

Dokument

> Besokarpolicy & Cookies
> Anvandanvillkor

Ga in pa ”Skapa avgifter”.

Fyll i det som ar markerat.

Osthammars SK  Fotboll v  Ishockey v  Skidsektionen Basket v  Tennis v

ra mediemmar <+ Skicka fakturor

Forstasidan

nstallningar avgitter || Skap:
Lag/sektioner

Skapa avgift

LOK-stod

G asen e | Vilken typ av avgift.
Nyheter - -

] I Vad avgiften ska heta.
B A Hur mycket avgiften ar pa.

Mediemmar Voluta | SEK v
R ] Vilket konto avgiften ska in p&.
Lankar Vilj vanligaste tillimpningen

) _ - S Hér véljer man vilka avgiften géller,
Sponsorer O i o imdmaar g vt vone okmermg e o P st med aurering, men

o tex alla spelare som spelar Fotboll
Urval  Alla ¥ och | Allasporter v fodda me“an 2011'2016.

Fédelsedr 1970 ¥ ul 2017 v

Fas

al/Bakgrund

Klubbmarke
Mechiilar

Tryck ”spara” for att spara avgiften.
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1.3 Gora medlemmar fakturerbara/ Ej fakturerbara

Ga in pa ”Fakturerbara medlemmar”.

Dérefter ”Hantera fakturerbara medlemmar”.

Osthammars SK  Fotboll v  Ishockey v Skidsektionen Basket v Tennis v
+ Skicka fakturor £ Avgifter
Forstasidan
nstallningar Fakturerbara mediemmar  Hantera familjer
Lag/sektioner
|- I <—— Sortera medlemmarna.
LOK-std
Om kiubben ~
Visar 50 av 808
Nyheter =
Namn + Adress E-postadress Fakturerbar
Utskick
Faldurering _pdam Carlberg Ja Ja (forélder) Markera medlemmarna
Medlemmar Adam Kastberg Ja (férélder) Ja (foralden)
Aldtiviteter
Adam Ohlsson Nej Ja (forélder)
Gastbok
Adam Vidhog Ja Ja
Léinkar
Webbfrdgan Adnan Qadour Ja Ja
Sponsorer Adrian Selander Nej Ja (foralder)
Annonser Aesha Mohamed Abdi Nej Ja (forélder)
Anders Sunnerholm Ja Ja
Anders Waltersson Ja Ja
Anders Wik Ja Ja
Andreas Andersson Nej Js [ ]
Andreas Johansson Ja Js L
Andreas Mattsson Ja Js L
Andreas Séllvander Ja Ja
Angelica Bulow Ja Ja [ ]
Angelica Gullberg Nej Ja [ ]
Anita Lantz Ja Ja
Anja Gille Nej Ja [ ]
e
«Forsta  <Foma n 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .17 Naiste> Sista>
Aktivera valda for fakturering | Gor valda til e] fakturerbara
> Besskarpolicy & Cookies
> Anvéndarvillkor

Vélj om ni vill gora
medlemmar fakturerbara
eller ej fakturerbara.
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1.4 Skicka fakturor

Ga in pa ”+Skicka fakturor”.

hammars SK

Information

Forstasidan
nstaliningar
Lag/sektioner
LOK-stod
©Om klubben
Nyheter
Utskick
Fakturering
Medlemmar
Aktiviteter
Gastbok
Lankar
Webbfrigan
Sponsorer

Annonser
Fargval/Bakgrund

Klubbmarke

Fotboll w

shockey Skidsektionen

~ Tennis

= Fakturerbara mediemmar  [EICITSRRINWEENY & Avgifter

t v

Urval

1. Skaps era svgifter. Kanske har ni en medlemsavgift for &ret samt ett par sasongsavgifter? Klicka p3 fii€
for stt lggs till

2.Valj avgift och l5gg il p medlemmar som matchar dins instaliningar eller valj Markerad;
medlem for medlem.

3. G8r samma process med nésta avgift tills du & najd. Klicka pa Férhandsarans|
faktureras vad.

4. Ange forfallodstum, om medlemmen ska faktureras senviceavgifien pe
Skicka.

7 Avgifter ovan
dlemmar och klicka i
ngst ned for stt se vilka som

vilket leveranssétt fakturan ska ha. Klicka se;

V3lj avgifter och medlemmar

Hedersmedlem i OSK

v | avser medlemsskaptom 2017-12-31

il Alla v somarfoddamelen 1910 v och 2016 T imom Fotboll v /
med 0 dagar eller mindre kvar pi medlemskapst

\5 Lagg till pa 287 av 509 mediemmar <
Summering
Mediemmar Lag  |Sok medlem

- Vilken typ av avgift som ska
faktureras.

Ange hur lange medlemskapet
ska galla.

Ovriga falt kommer med frén
| hur man stéllt in avgiften.
Men det gar att &ndra &ven hér.

L Nar man &ar ndjd trycker man
har for att fa fakturan lagd pa

valda medlemmar.

Efter detta far man se hur mycket som kommer att faktureras, man kan aven titta pa vilka som
faktureras.

hammars Sk Fotboll
Information
Forstasidan

nstaliningar

Lag/sektioner
LOK-stsd
Om klubben
Nyheter
Utskick
Fakturering
Medlemmar
Aktiviteter
Gastbok
Lankar
Webbfragan
Sponsorer

Annonser

Fargual/Bakgrund
Klubbmirke
Moduler

Menyval

v  Tennis v

Fakturerbara medlemmar

Urval

1. Skapa era avgifter. Kanske har ni en medlemsavaift for &ret samt stt par sésongsavgifier? Klicka pé fliken Avgifier ovan
for att lagga till

2. Valj avgift och légg till p& mediemmar som matchar dina installningar eller valj Markerade medlemmar och klicka i
medlem for mediem.

3. Gor samma process med nasta avgift tills du & nojd. Klicka pa Farhandsgranska langst ned for att se vilka som
faktureras vad.

4. Ange forfallodatum, om medlemmen ska faktureras serviceavgiften och vilket leveransséit fakturan ska ha. Klicka sedan
Skicka.

Vilj avgifter och medlemmar

QOSK lagmedlem (junicr) 2016 ¥ avser medlemsskap tom  2017-12-31 200 kr

Bilder
Video

Dokument

Hur mycket som kommer att
faktureras genom ditt val.

Har kan man kontrollera vilka

il Alla v somarfsddamellan 1998 ¥ och 2016 v inom Alla sporter ¥
med | 0 dagar eller mindre kvar p& medlemskapet
\-5 Agg till pa 0 av 509 mediemmar
Valda avgifter
Typ Kostnad Antal Total
OSK lagmedlem (junior) 2016 200 kr 278st 55600 kr Redigera Ta bort
58600 kr
Mediemmar Lag Sok medlem
Namn Roll Lag Fodd E-post Adress Dagar Summa
-
2 2 N
Adam Vidhag Spelare 2 1992 X X 0 Okr
Adnan Qadour Stodmediem 1 1962 X X 0 Okr
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som har fakturerats sedan
tidigare, och vilka som inte har
det. Du kan sortera per lag eller
medlem.
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Nar man gjort alla val for fakturering s& gar man langst ned pa sidan.

Klubbmérke

Namn Roll Lag Fodd E-post Adress Dagar Summa
Moduler
L Benny Wahlquist Ledare 4 1968 X X 0 Okr =
Menyval
Alfred Johansson Spelare 1 2008 X 0 Okr
Bilder o . s R
Video
Alice Strom Spelare 1 2004 0 Okr
Dokument
Alicia Axelsson Spelare 1 2007 X 0 Okr
Allan Molarin Spelare 1 2006 X 0 Okr
L Anna Molarin Foraldrar 3 1978 X X 0 Okr
Alma Eriksson Spelare 1 2003 X 0 Okr
L Fredrik Eriksson Ledare 3 1972 X X 0 Okr
L Sara Eriksson Foraldrar 5 1974 X X 0 Okr
Alva Adi Spelare 1 2004 0 Okr
Alva Smedjegard Spelare 1 2008 X 0 Okr Hér sté"er man in nér
L Jessica Smedjegérd Styrelse 2 108 X X 0 Okr . B
o . — forfallodatumet ar och om
Sidatavé Nasta

klubben eller mottageren betalar
Fokturouppgifier fakturaavgiften.

Farfallodatum ar  2017-02-22 och serviceavgiften  betalas av fakturamottagaren ¥

Leveranssatt . e o
,— Har véaljer man hur fakturan ska ga ut.
E-pDSl eller brev E-post Brev
EjDasUadura p[\a"le*as men saknas e-post Levereras direkt via e-post till medlemmen Skickas med A-post och 4-fargstryck samt

kickas breviakiura fonsterkuvert

E-post eller brev: Gar ut e-post forst om
det ¢j finns e-post skickas det ett brev

E-post: Endast utskick av mail
@ Brev: Endast brev

> Anvandarvillkor

Forhandsgranska

Forhandsgranska vilka som far
fakturan. Skicka fakturorna.
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1.5 Hantera fakturor
Ga in pa “Fakturor”.

Héar kan man stalla in vilka fakturor man vill se.

¢ Johan ~

lﬂg‘et + @' Medlemsvy

Osthammars SK  Fotboll ~  Ishockey ~  Skidsektionen  Basket ~  Tennis

g
[ Rapport = Fakturerbara medlemmar % Skicka fakturor £ Avgifter

Forstasidan

nstaliningar 2017 ~ -Status- v -lag- v -Avgifter- ~ | Fakturam

LOK-stod nga fakturor hittades T /]\7 MOttagare

Om klubben

Nyheter

Faktura nummer
Utskick
Vilken avgift.

Medlemmar

Vilket lag/sektion

Gastbok .

ik Vilken status fakturan har.
Webbfrag,

Atgard behovs/Férfallen/
Skickad/Avslutad
EEI Vilket &r.

Fargval/Bakgrund

Klubbmérke
Moduler

Menyval

Bilder
Video

Dokument
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1.6 Atgarda Fakturor

Ga in pa ”Fakturor” och valj vilka ni vill se.

laget + @) vediemswy

Osthammars SK  Fotboll v  Ishockey ~ Skidsektionen Basket v  Tennis v

n
= Fakturerbara medlemmar  # Skicka fakturor & Avgifter

Forstasidan
nstaliningar 2016 v -Status- v -lag- v - m
Legisektioner
LOKestad Status v Nr Mottagare nfo Farfallodatum Aterstar Summa
Om klubben A3 v/i HEVH H
L ] 860  Till malsman for Amanda Wahlstrom Forfallen meg 100 2016-10-31 360 kr 350 kr Valj Vi I ken ni VI” redlgera'
Nyheter dagar
Utskick ] 862 Till mdlsman fr Bo Hallberg ;:;’:’”E” m=d 100 20161031 360 kr 350 kr
akturering
Medlemmar L ] 863  Till malsman for David Eliardsson Blom ;:;’:’”5” med 100 2016-10-31 360 kr 350 kr
Aktiviteter Ceriallen med 70
L ] 898  Daniel Pettersson d°’ =Enme 2016-11-30 30 kr 300 kr
Gastbok saar
. Fo e Radit
Lankar [ ] 1013 Mats Severin orfallen med 59 2016-12-31 N0k ==
dagar
Webbfragan
1014 Till mdlsman for Ronja Tosun Ei levererad 2017-0131 360 kr 350 kr
Sponsorer
1 Anders Sunnerholm Betald 2016-04-05 Ok 500 kr
Annonser
2 Till malsman for Adam Carlberg Makulerad 2016-04-29 Ok 200 kr
m 2 Till malsman for Adam Kastberg Makulerad 2016-04-29 Ok 200 kr
/Bakgrund
4 Till malsman for Adam Ohlsson Betald 2016-04-29 Ok 200 kr
Klubbmarke
Moduler 5 Till milsman for Aesha Muhammed Abdi  Betald 2016-04-29 Okr 350 kr
Menyval 6 Till malsman for Agnes Landberg Betald 2016-04-29 Okr 200k
_ 7 AgnetaNyberg Betald 2016-04-29 Ok 300 kr
ler
Sider 8 Till malsman for Albin Andén Makulerad 2016-04-29 Ok 200 kr
Video 9 Till malsman for Albin Fagerlund Betald 2016-04-29 Ok 200 kr
Dokument 10 AlexFedarenks Betald 2016-04-29 Ok 300 kr

Da kommer det se ut som nedan med ett antal atgarder enligt markering.

]ﬂg‘et + ‘@‘ Medlemsvy Johan ~

Osthammars SK  Fotboll ~  Ishockey v  Skidsektionen Basket v~  Tennis v

-
= Fakturerbara mediemmar % Skicka fakturor & Avgifter

Forstasidan
nstallningar
Faktura Nr 1013

Lagisektioner .

Andra forfallodatum >
LOK-stad
Om Klubben . Registera manuell betalning >
Nyheter Ise skickad

Kreditera >
Utskick s
. n Makulera faktura >
Fakturering
Medlzmmar Skicka igen >
Aktiviteter
I Ledda ner faktura A
Lankar

Webbfragan -
‘OSK lagmed|em (senior) 2016 300 kr
Sponsorer Servicesvat 10k

Annonser

Vélj vilken atgard ni vill gora.

31000 kr 310 kr
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Fartara Nr 1013

Lag/sektioner

LOK-stisd

Om klubben

Nyheter “~~2lse skickad

Utskick

Fakturering
Medlemmar
Aktiviteter

Gastbok

Lankar

Webbfragan AveTER
3K lagmedlem (sznior) 2016
Sponsarer Serviceavgift

Annonser

al/Bakgrund

Klubbmarke
Moduler

Menyval

Bilder
Video

Dokument

Lathund for Laget.se - Kassorer

&

2016-12-31

300 kr
10 kr

31000 kr 30 kr

[Andra forfallodatum v

Andra fakturans forfallodstum.

_____ MM-DD

<— Andra forfallodag.

Registera manuell betalning v

Om medlemen har betalat delar av avgiften pa
annat satt an att betala fakturan kan du ange
det har

satt.

Kreditera v

Fakturan krediteras och de fakturerade
avgifterna markeras som betalda

Hela fakturan v

Bekrafta kreditering

<— Kreditera fakturan.

Makulera faktura v

Fakturan krediteras och avgifterna réknas som
obetalda

Bekrafta makulering

<— Makulera fakturan.

Skicks igen v

En kopia av fakturan skickas till mottagaren.

Skicka ke

I«

Ladda ner faktura

<— Fa fakturan pa pdf.

Om négon har betalat
delar av fakturan pa annat

<— Skicka om fakturan.

Sida9 av 9




