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1.1 Om laget

Har skriver ni om ert lag

(7 Valkomsttext &l Redigers lngbild

Allmén information

Innehdll

Lé&gga upp lagbild

(ZOminget (# Vilkomsttext [P p i ] © support

Redigera lagbild

Veld bild

Valj bild fran datorn och spara
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1.2 Lagga till lankar och grupp

WRATISINAN  +Lsggtmiank  +Lagg il grupp

Lagg till grupp
Valj 1agg till grupp och dop gruppen
Finns det lankar sen innan sa gar det att lagga in dessa i den skapade gruppen

= Lankar & Lankgrupper  +laggtillink AU RO

Légg till grupp

Lagg till l1ank

Valj lagg till lank

Valj i vilken grupp den ska ligga i
Namnge lanken

Lagg in webbadressen

Skriv en beskrivning om lanken
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1.3 Lagga till medlemmar

1.3.1 Laggq till spelare
Vélj medlemmar i menyn Vélj +Lagg till medlem

= Adresslista

+ Ligg till medlem = Grupper

Medlemmar

Rét infon

Nyheter W mediem o

Skriv in personnummer(spelare/ledare), mail(foraldrar)
och tryck So6k/Skapa ny (aven 4 sista for att kunna fa aktivitetsstod till klubben)

=Mediemmar [EIEPURSEIRE  =Grpper = Adressiista

Légg till medlem

Fyll i uppgifter och tryck spara. (e-post lagger du bara till om spelaren har en egen, inte foraldrarnas)

Légg till medlem

Persannummer

Kickn hi 81 mer informetion om peraonnummer pa laget se

Trsinummer

Inlénad zpelareflecsre

Synlighe | Stanoar

Nar du har sparat ar spelaren tillagd pa sidan.
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1.3.2 Lagga in ledare

Markera féljande rutor om du vill att ledaren ska visas under “’kontakta oss” pa hemsidan och vara
administrator

Valj Roll & Titel pa ledaren och tryck Spara

Légg till mediem
Perssnnummer

Kiicca hir for mer information om persennummer pd laget s

E-post (primar) Syrlig or alla

Triinummer

Inlénad spelerefiedare

Synlighe | Stanam

1.3.3 Lagga in foraldrar
Detta kan géras utan personnummer.
Da lagger man till dem med mailadress

S Mediommar [EJEPCETPINTNN  =Grupper = Adressiista

Légg till medlem

- Persannummer
o Kiicke b fax mes information om perzonnummer pé laget e
Me
E st (srimar)

Ken Man T

Eémamn  Jofa

Efernamn  Hoimgren
Land  Sverige ¥

Administratér

Kontaktperson (1 V Valj roll
[y p—— /

K Vélj barn
K- fordlder till - Ingen spelarevald- v
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1.3.4 Lagga till ytterligare information om personen.

Valj medlemmar i menyn och markera personen du vill redigera.

Medlemmar

Ritt information p -t
medlem och kapp!

v

Mediemmar

- o Gwpr  Personnummer
Atitater Agnes Landberg

Hér lagger du till 6vrig info om personen.

Lathund for Laget.se - Ledare

=Medlemmar  + Ligg till mediem

Madle

Meblneleten Syniig foralla

Telefon hem

Teieton art Synlig forala

Fardlder  Eivald

Klicka pa redigera
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1.3.5 Lagga till inlanad spelare.
Detta kan anvéndas under traningar som ar gemensamma for flera lag.

Exempel tekniktraning under vintern

Medlemmar

oo (ot [(ronsiersr [sowiers

hen Wodiemmar nediem
ekl Marmn Foll Grupp nrummer  E-post  Mobil  Admin
Medlemsstatus Lars-Ove (isson edare - "

1. Tryck medlemmar ~ ————>]ueccrme

SMediemmar [RJEPTIEIEINN  =Grupper = Adressiista

Lagg till medlem

5 perscnnummer har - inte foralders o post Faralders o post anges

Sko dulsgga filen 3pes
WP . Scsicicrms cget kont

3. Skriv in Personnummer
Persannummer eller E-past K

laget se med samma personnummer! Ar det SAMMA person som du forsoker lagga ull 53
a vidare!

Hittade mediemmar

Vi hiade en annan mediem o8
¥ kicka i namnet for att komm:

4. Vélj person

e o

Lagg till medlem

Kickn b f6r

Epost (primar)

Kén  Man
Famomn Johan
Efternamn Hol
Land S

v -ingenpositon— v

Tainemmer |~ ¥ 5. Kryssa i inlénad
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1.4 Laggartill nyheter
1.4.1 Dator

Lagga till nyhet

+Lagg tillnyhet ! Vikligt meddelande

Nyheter

Lista p& nyheter

Léagg till Rubrik, skriv texten for nyheten, klistra in lank och lagg in bilder.

Nér du &r klar ar det bara att spara for att nyheten ska hamna pa hemsidan och ett e-post skickas till
alla medlemmar med rubriken pa nyheten.
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1.4.2 Mobil

Tryck pa + Skriv nyheten

I@ Osthammars SK Fotbol FOB/07 . I @ Osthammars SK Fotboll F06/07

@ Ssthammars SK
Fakturering av medlemsavgifter fér 9SK
turor p mediemsavgifien | OSK skickades nyss ut t
05K:s medlemmar
»

@ Osthammars SK Fatboll FOS/07

Initialer pa trojal
kvallens traning ar vl Intresserade av att ta u

& 18K Osthammar Innebandy F-08/07

Foraldrarméte den 13/4
] Onsdag den 1344, K 17.00 | Frésans foaje kammer v

1a eft farldr

Johan Holmgren n Johan Holmgren n

Lagg till en bild Publicera

@ Ostrammars sk Fotbol F06/07 . @ Ostrammars sk Fotboll F06107

Johan Holmgren n Johan Holmgren n
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1.5 Skicka meddelanden

F09/Distribut

Vilj e-post eller sms

_ LU = Tidigare utskick @ Om SMSgrupp @ Support

vl grupp
Nytt utskick

@ Kicka o en grupo  sten far et vala ensidids mottagare. Under menyvalet Medlemmar ken du skaos fler arupper

/ Valj vilka som ska fa meddelandet
&

P T RN = Tidigars utskick @ Om SMSgrupp @ Support

Nytt utskick
Emne

Innehdl

Skriv meddelandet och skicka ivag
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1.6 Skapa aktiviteter

Skapa ny aktivitet

Aktiviteter
([Fawiveser [ resningor [@gmoher [Jersost sion nérvars
)| ape@)] Mo} | n)

0| Jn® | i@ | A S

Lista pa aktiviteter

Vilj typ av aktivitet (Traning/évrigt/match)
match maste man forst ha lagt till en serie/cup innan

Ange tid, plats, LOK-aktivitet, évrig info

-
=autviteter  [ETTVEIUY (G narvarcetationk [ Nirvarokort

Aktivitetsinfo

Medlemestats.

I Bw 00 9% 00 v Viss chuidatum for flerdagarsakiivitet v

Ativtete

Anvéanda Samling.

LOK regler

Minst en ledare

Minst 60 min

Ange plats

Minst tre, hdgst 30 deltagare
Man kan endast fa bidrag en

gang per dag

Vad far vi:

7 kr/deltagare/aktivitet

21 kr/ledare/aktivitet

Ar man mer en ledare far man
5 kr extra

Med denna funktion kan ni sétta en annan tid for samling samt skriva évrig info om samlingen.

Anvanda Anmalan

Denna funktion kan du gora aktiviteten anmélbar samt fraga om bilar mm

Altivitestyp | Tranng

Usprepning

Startdatum © D0 v . 19 % 00 v Viss shutdetum fr flerdaparsaktivitet

Hela dagen

Plats

LOK-aktivitet @

Swrigt

perrre— -y

Sedan &r det bara att spara eller spara och bdrja kalla medlemar
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1.6.1 Schemalagda automatiska kallelser
Med denna funktion kan du schemalagga kallelser som sedan automatiskt skickas ut vid en férbestamd
tidpunkt utefter dina val.

Deltagare Aktivitetsinfo

Deltagare - Traning

12 jan 18:00
Kallelse skickas 6 dagar innan
Paminnelse skickas 3 dagar innan

1.6.2 Kalla foraldrar till aktiviteter
Funktionen mojliggdr att kalla fordldrar till aktivitetstypen ”ovrig aktivitet”. Skapa en ny aktivitet
under ovrig aktivitet. Det ges da mojlighet att dopa om aktiviteten till exempelvis Foraldramote.

1.6.3 Klickbar kartvy och platssok

Nar du skapar en ny aktivitet finns nu en forbattrad platssokningsfunktion med en klickbar kartyv. N&r
du soker pa en plats far du upp platsforslag med karta nér en ny aktivitet 1aggs upp. Det finns dven
mojlighet att lagga till 6vrig platsinfo for att exempelvis tydliggora vilken ingang eller parkering som
géller.

Kartan finns tillganglig for alla genom kalendern och gor det enkelt att hdmta vagbeskrivningen till sin
mobiltelefon for exempelvis bortamatchen, styrelsemétet eller tavlingen.

For att ange var egen plats ange OSK IP fotbollsplan

Platz= OSK IP Fotbollsplan

Sportgatan 2, 742 33, Osthammar

Sveden Q

OSK IP Fotbollspler

L 4

Osthammar IP

Go g!e TAa0 cats D022 Google
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1.7 Narvaroregistrera

1.7.1 Dator
Ga in pa aktiviteter och valj den aktivitet ni ska narvaroregistrera.

Tryck redigera.

R —

Aktiviteter

[T oA 7Y o P——

o] Ae® | Mai)

SAktivitetor Ny aktivitot [l NSrvare=tatistik @ Nirvarokort.

instaininga Deftagare  Axiivitetsinfo

Deltagare - Tréning

@ apr 1700
@ o
@orains Goeer Gootors Frioem

Spelare

e under Kallsc for stt medlemmen ska kunns anmala sig 1 s ktnieticka pd kanen under Narsrs for

000000 |

Saktvitater  +MNyaktivitet [ Narvarostatistik (8 Narvarokort

Deltagare  Aktivitetsinfo

Deltagare - Tréning

13 apt 17:00

o :lr: "L;dtf Kallad' for att mediemmen ska kunna enméle sig till skiiviteten. Klicke pd ikonen unde\Nérvaro’ for

[eiroind [oonn oo [@Fmoven

Spelare
@ v
@ v
@ v
%] v
@ v
(%] v
%] v
(]
(%] J v
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1.7.2 Mobil
Tryck pa menyn

@ Osthammars K

Fakturering av medlemsavgifter fér OSK
iuror | vaiften | OSK skickades nyss ut ¢
Sk

@ Osthammars SK Fotol F06/07

Initialer pa tréja!
) Pé kyallens traning ar i Intresserade av att ta upp
"

& 18K Osthammar Innebandy F-05/07

Foréldrarméte den 13/4
)| Fré

Tryck pa knappen for
att narvaroregistrera

0757

Aktivitet

Osthammars SK
Fotboll FOB/0T

13 Tréning
17:00 - 18.00

Frissékers Hallen, Osthammar

18 narvarade

Narvaro: Spelare

Agnes Landberg

Alicia Axelsson 0
Amanda Godin (]

Elin Ahlstrom

Lathund for Laget.se - Ledare

Valj aktiviteter

07:56

Johan Holmgren

@ sthamm
© Mitt flode
() Aiviet
Pia M:
Magn.
@ Osthamm

Max A
i aktivitc
betala
utskich
Anggé

Anna-|
skoter
i dags!

Nar det ar klart ser
det s& har.

07:56

< Aktivitet

@ Osthammars SK
Fotbol FOB/07

13 Tréning
17:00 1800

Frssakers Hallen, Gsthammar

22 narvarade

Narvaro: Spelare
Agnes Landberg W

Alicia Axelsson U

Amanda Godin

_

Elin Ahlstrom

=

Valj aktivitet att
nérvaroregistrera

Onsdag 13 april

Tréining

o

Mandag 1 april

B30 Styrelsemite
o

Onsdag 6 april
Tréining
m

Mindag 4 april

B30 Sektionsmote

.
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1.8 Lagga in serier/cuper

Léagg till cup/serie

Lagga in serie som anordnas av forbundet (fotboll/ishockey/innebandy/handboll)

:
TR - 5o till serie/cup

Importera serie

Fscbund | UPPIANGS FomOIDImUNG

Sdsong | 2016

Lagga in en cup

Légg till serie/cup

mer dess mascher synas under

Sen te ha minst ett eget lag. Om i satter ett lag som &y
U - kalendern.

[P sesm— e/

Namnge serie/cupen

Spar serie/cupen

Skriv i ditt lag och bocka i ditt lag

Lé&gg till 6vriga lag

=Lista serier/cuper  + Lagg till serie/cup Visa/D5l/Sortera

o Lsoptnieg
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1.9 Ladda upp bilder

Album och bilder
@) Huvusmappen wsss engast for bepskare om det fnns bilcer sparsde | mappen

Huvudmapp om

Reslagscupen 1w

Ladda upp bild

Valj i listan i vilken mapp ni ska lagga bilden.
Skapa nytt album och dép albumet.

= Album och bilder  [EJERELIRRRIRY 5 Vien/Dalj/Sortern @ Support

L&gg till bilder

WD Vaue biid fhrvara max 10MB stor. valer i &n bild som ar storre an 10MB kommer den stt ignoreras id upoladdningen

Dérefter &r det bara att anvanda ”lagg till” knappen eller dra bilden till rutan
Sedan startar ni uppladdningen
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1.10 Ladda upp videos

B + Ladda upp kipp © Support

Léagg till klipp

En ki kan vars e 1200 MB 317 52 skall 78 négen av fjance fandelser
N pa, mpeg, avi, mpg, wns, v, mov, 3gp, g2, mis, mate, dive, mik, rn, v, der, 8, 095, og, mdv

Villker ) 423 har It och accepterar villkaren

Valj fil fran datorn
Skriv rubrik pa videon
Skriv en beskrivning
Dérefter ladda upp
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1.11 Ladda upp dokument och skapa mappar
e s o

Dokument

@) Huvudmeppen visas endsst f5e bessiar
Huvudmeee

Dokument frén klubb-/sektionssidan
Fotbollens styrdokument
Tips & hidlp
Nolltslerans

Bumingar

Skapa en mapp

SDokument  +Ladda upp dokument [ETEPPRURIESNE £ vica/Dlj/Sortera

Lagg till mapp

Vélj Lagg till mapp
DoOp mappen
Spara

L&agga upp dokument

=Dokument [EPEEIIERENMRINNY 4 Lhgg tll mepp £ Visa/D5l/Sortera

Ladda upp dokument

M1 Ingen #l har valls

Liggimaps  Huvudnam v

Valj fil fran datorn

Namnge filen

Valj vilken mapp den ska ligga i
Spara
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1.12 F4 ut medlemslistor

N =, © S
Medlemmar
[ § Jowrbitpiitmindirtore o e o tomen egen
o [Fomst [(rossor [@socor
Grupp Personnummer  Epost Mobl  Admin
- FR

Ga in pa medlemmar

SMediommar  + Ligg till mediom

Adresslista

Vilks roiler com vizas i Adrezsiistan fér inloggade mediemmar regieras under menyvalet Inctiliningar och knappen

Y tedierme

Madlemsrollsr

Ledare Soelare Faralder Ovigt
Information
M Trejrumm, P PasitienTiel m pest
Telefon hem Telefon arb < a e o

Viélj adresslista

+ Lisgg till mediem

Adresslista

2 i Adracciicten fér inloggace mediemmar regieras under menyvalet Inctiliningar och knappen

Ledare Soelare Foralder Owigt
fnformatien
N Trajnummy P PasitionTitel m post
Telefon hem Telefon arb < a e ort

Valj vad ni vill ha med i er lista
Tryck exportera

D4 far ni ut ett Excel dokument
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